Zadani — Kancelarské aplikace

01 Zpracovani dat (26 bodii)
Zdroj: katalog_knihy.xls - http://www.nm.cz/Katalogy-a-databaze/

1. Odpovézte na nasledujici otazky do nového dokumentu odpovedi.doc (hodnoti se také
uloZeni do urceného formatu).

a. Jaké nejvétsi Cislo (index) ma néjaka kniha zaevidovana v knihovné?

b. Kolik exemplara knih v knihovné existuje, u nichZ je autorem nékdo, jehoz prijmeni
obsahuje ,,Capek“?

c. Jaké Cislo (index) ma kniha v Zanru Mladsi Zaci zaevidovana jako jedina v knihovné?
Kolik rliznych Zanrt knihovna ve svém fondu nabizi? (za rlzny Zanr se povaZuje rozdil
napf. jednoho znaku v nazvu)

e. Kolik znakl ma kniha, kterd ma nejdelsi nazev, a jak se tato kniha jmenuje?

2. Vytvorte do nového listu souboru katalog_knihy.xls pruhovy graf poctu knih dle druhu Zanr(,
které knihovna nabizi. Graf by mél vypadat tak, jako je zde v obrazku, doplrite k fadé popisky
dat (hodnoty), jako je zde v obrazku, a nastavte velikost grafu tak, aby byly vidét v grafu
nazvy vsech zanr(.

3. Sloupec se jmény autorl prekopirujte na novy list. Vytvorte z néj dva sloupce, prvni bude
obsahovat prijmeni a druhy kfestni jména (v plivodnim sloupci jsou oddélené ¢arkou). Ze
sloupce s prijmenimi odstrarite duplicity (hodnoty, které se opakuji), setfidte tento sloupec
podle abecedy.

4. Takto setfidény sloupec (seznam autor, chybné zaznamy nijak neupravujte) zkopirujte do
textového editoru (bez formatovani, ne tedy jako tabulku!) do nového dokumentu
autori.docx (nebo dle formatu vasi aplikace). V tomto novém textovém dokumentu upravte
tento seznam tak, aby kazda stranka zacinala jmény autord s novym pismenem abecedy (a to
i pfi zméné velikosti stranky, pisma, okrajq, ...). Zacatek kazdé nové stranky se jmény autor(
uvedte nadpisem ,Autofi — A“, , Autori — B“, ... (nemusite uvaZovat znaky s hacky a ¢arkami,
CH povazujte setfidéné dle ceské abecedy — mezi H a I) a vytvorte automaticky obsah
z vloZenych nadpisl. UloZte v nativnim formatu vasi aplikace.
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02 Tvorba piehledu dat a grafika (30 bodi)
Zdroj: http://openclipart.org/packages-famous-people

1.

Vytvorte do tabulkového kalkulatoru (soubor data.xlsx) pfehled o obrazcich, které najdete po
rozbaleni souboru clipart.zip. Jako sloupce pouZijte - nazev, pfipona a velikost v bajtech.
Format sloupce velikost v bajtech musi byt ¢iselny. VyuzZijte jakékoliv moZnosti prace

v operacnim systému, abyste data o obrazcich dostali do pfisluSného formatu, ktery budete
moci importovat do Vaseho tabulkového kalkulatoru.

Zmensete obrazky vétsi nez 200 kB na ¢tvercovy tvar takovy, Ze po vioZzeni do textového
editoru budou mit rozmér 5 cm x 5 cm. Jejich upravené verze ulozte do slozky
UPRAVENA_GRAFIKA. Pfipadné deformovani ve svislém nebo vodorovném sméru nebude
hodnoceno jako chyba. Hodnoceno naopak bude, jestli rozmér zménéné grafiky je presné
5cmx5cm.

Upravenym obrazkim udélejte obrys v libovolné barvé (aby se rozmér grafiky nezménil).

Z upravenych obrazk( vytvorte obdélnik, ktery uloZite jako jeden obrazek obdelnik.png.

V textovém editoru vytvoite dokument pexeso.docx z ofiznutych, zmensenych

a ohranic¢enych obrazkd z minulych ukol(. (Tedy ¢tvercové karticky, kazdy obrazek dvakrat,
na rubové strané; na licové strané umistéte logo NIDM; vse tak, aby se pfi oboustranném
tisku vytisklo k sobé jako karticka).

V souboru data.xlsx do nového listu vytvorte tabulku s vypocty, kolik celkem bude stat
doprava pfislusnych dat (upravenych obrazku) na planetu BitBajt na hranici nasi slunecni
soustavy. V ramci dopravy si Cestovni agentura Vesmir Gctuje 18 EUR za prepravu jednoho
kilobajtu dat (zapocatého, pokud tedy vychazi velikost napt. 16,8 kB, plati se jako presun

17 kB). Vyslednou cenu spocitejte v korunach, pouzijte kurz 1 EUR = 25,895 K¢. Jako vzor Ize
pouzit tabulku niZze, hodnoti se zejména spravnost vypoctu a pouZiti absolutnich odkazi na
buriky se sazbou za presun dat a kurz mény. Udaje v tabulce zformatujte podle zaddni.

Pozn. PouZijte vztah 1 kB = 1024 B

Velikost v | Pfevod na
Nazev Pfripona bajtech kilobajty | Cena EUR |Cena K¢
obrazek1 Png 35505 35 €630,00| 16313,85K¢
obrazek2 Png 54392 54 €972,00| 25169,94 K¢
obrazek3 Png 33134 33 €594,00| 15381,63 K¢
Celkem 123031 122 €2196,00| 56 865,42 K¢
Sazba EUR 25,895 K¢
Cena za 1kB €18,00
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03 Textovy editor (16 bodti)

Zdroje: sikana.txt, http://www.skoto.cz/administrace/podpora/seznam-znalcu---raiffeisen-bank-a.-

s..xls

Do textového editoru do nového dokumentu letak.doc nakopiruj obsah souboru sikana.txt a uprav
letak tak, aby splfioval nasledujici vlastnosti

Aby se pfi tisku rovnou tisknul na Sirku.
Cely letdk se musi vejit na jednu stranu A4.

Letadk bude obsahovat z internetu minimalné jeden obrazek s licenci Creative Commons,
odkaz na obrazek se na letaku nékde zobrazi kvali autorskym pravim i s popisem licence
letaku s ohledem na licenci vloZzeného obrazku.

V zapati souboru bude uvedeno tvoje jméno a dnesni datum.

V letdku bude zobrazen jeden ramecek (pouzij jakoukoliv techniku, kterou znas) v ramecku
budou zvyraznéna telefonni ¢isla uvedena v textu.

K letdku pridej Uvodni stranu do stejného souboru. Do stfedu této stranky priprav slu¢ovaci pole
hromadné korespondence (P¥ijmeni; Jméno; Sidlo; PSC; Obec) tak, aby se soubor dal propojit
s adresarem v souboru seznam_znalcu.xls. V ramci slouceni dat vytvor novy dokument
slouceny_dokument.doc.

Stranka 4 ze 4



